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***Staj bagsvuru islemine baslamadan 6nce OBS sistemi ana sayfasinin sag iist kosesinde bulunan

ADRES BILGILERI linkinden

TELEFON, E-POSTA ve ADRES bilgilerinizin eksiksiz girilmesi gerekmektedir.

Sekil -1’deki Zorunlu Staj Bagvuru Ekrani’'na OBS’ den 6grenci numarasi ve sifresi girilerek ulasilir. Sekil-1 de 6grenci
yeni staj basvurusu yapabilecek veya eski basvurularini gorebilecektir.

1. Ogrenci Bagvuru yapabilmek icin 6nce Firmanin bulundugu il secilmelidir.

2. Il secildikten sonra eger staj yapacagi firma varsa Firma alanindan sec¢im yapabilecektir.

Firma yoksa “FIRMA EKLEMEDEN ONCE ALANLARI AG” butonuna tiklayarak veri giris alanlarim aktiflestirmelidir.

3. Firma Bilgileri girildikten sonra “FIRMA EKLE” butonuna tiklanarak firma kaydi yapilir.

4. Firma ekleme isleminden sonra “CUMARTESI HARIC” ve “RESMI TATILLER HARIC” butonlarina tiklanir, Staja
Baslama Tarihi ve Bitis tarihi girilerek “IS GUNU HESAPLA” linkine tiklanarak is giinii hesaplamasi yapilr.

(is glinti 30 giin olmasi1 gerekmektedir)
Yiiksekokulumuzun belirledigi staj tarihlerini sag iist késedeki “STAJ TAKVIMI” linkinden bulabilirsiniz

5. Bagvurunun tamamlanmasi i¢in “STAJ BASYVURUSU YAP” butonuna tiklanir.



6. Basvurudan sonra eger 6grenci verilerini degistirmek isterse staj kabul edilmedi ise “SEC” linkine tiklayarak ilgili staji
secer. Secimden sonra istedigi bilgiyi degistirerek “STAJ] BASVURUSU GUNCELLE" butonuna tiklanir.

7. Staji komisyonca onaylandi ise 6grencinin staj iptalini ve degisikliklerini yapmak icin ilgili Komisyon Baskanina
basvurmasi gereklidir.

8. Alt satirda bulunan “SYWVRLRAAURY HINGIRNA” siitunundan Staj basvurunuzun onay durumunu kontrol
edebilirsiniz. Onaylanan basvurular % ¢ yesil tik isareti ile bildirilir.

9. Staj basvurunuz onaylanip kabul edildi ise sag iist kdsede bulunan “ BASVURU RAPORU AL” linkinden
Zorunlu Staj Basvuru Formu alinip, staj yapacaginiz Firmaya/Kuruma Kase-Miihiir-imza ile onaylatilir.

OGRENCI ISLERINE TESLIM EDECEGINiZ BELGELER
1. Zorunlu Staj Basvuru Formu [s yerine onaylatilip 6grenci islerine teslim edilecektir.

2. Sigortali ise Giris Bildiri Formu
http://aksumyo.isparta.edu.tr/ web adresinde Dokiiman Arsivi — Staj islemleri linklerinde bulunan
Sigortali ise Giris Bildiri formu 6grenci tarafindan doldurularak Ogrenci Islerine teslim edilir.

STA] YAPACAGINIZ FIRMAYA/KURUMA GOTURECEGINiZ BELGELER
1. Staj Degerlendirme Formu
OBS sisteminde bulunan Zorunlu Staj Bagvuru sayfasinin sag iist kosesinde bulunan "Staj Degerlendirme Formu”
Linkinden ¢ikt1 alabilirsiniz.

2. Staj Puantaj Cetveli
http://aksumyo.isparta.edu.tr/ web adresinde Dokiiman Arsivi - Staj islemleri linklerinde bulunan Staj Puantaj
Cetvelinin ciktisin alabilirsiniz. Staja baslandiginda is yerine verilecektir. Ogrenci stajinin her giiniiniin sonunda tarihi

ve imzasini atacaktir. Staj bitiminde Is Yeri “Staj Puantaj Cetvelini” kase, miihiir ve imza ile onaylayacaktir
3. Faliyet Raporu (Staj Defteri)

Staj defterinin kapak sayfasi ve ilk sayfasinda Ogrenci bilgileri, Staj yapilan isyerinin adi/unvani, ¢calisma siiresi, is
boliimlerinin yazilmas1 gerekmektedir. Diger sayfalarda kisim, sayfa no, yapilan is ve tarih bolimlerinin yazilmasi
gerekmektedir. Sayfa bosluklarina staj yerinde yapilan ¢alismalar ayrintih olarak yazlacaktr. Isyerinde/kurumda

kullanilan matbu 6rnekler var ise eklenmelidir. Her sayfanin altina isyerinin/kurumun kasesi basilarak, isyeri
yetkilisine imzalattirilacaktir.

IS SAGLIGI VE GUVENLIGI EGITiMI
Staj yapacak 6grencilerimiz is saghgi ve giivenligi egitimini staj basvurusundan 6nce almalari gerekmektedir.
Sekil -1’deki Zorunlu Staj Basvuru ekraninda Is Saghigi ve Giivenligi Egitimi igin Tiklayiniz butonundan is giivenligi
egitimi ekranini agimz sayfaya giris yapmak icin Kullanici1 Adi1 Ogrenci Numarasi, Sifre TC kimlik son sekiz hanesidir.
Kullanici kodunuz bloke olmasi durumunda 10 dk icerisinde otomatik olarak agilacaktir.
1. Video iceriklerinin %80i en az 12 saat 30 dakikasini izlemelisiniz.

2. Bu zamani tamamladiktan sonra Is Sagligi ve Giivenligi sinavina "Aktif Sinavlar” alanindan girebilirsiniz.

3. Sinavdan_60 ve iizeri aldiginizda ve 12 saat 30 dakika icerigi izlediginizde sertifika almaya hak kazanirsiniz.
Sinav i¢in 2 Tekrar talebi hakkiniz vardir. Tiim islemleri tamamladiktan sonra Ogrenci islerine bagvurunuz.

4. Sinav icin 2 Tekrar talebi hakkiniz vardir. Liitfen dikkatli kullaniniz.
Tim bu durumlarin disinda sorulariniz olursa bizlere basvurabilirsiniz.

2021— 2022 OGRETIM YILI YAZ DONEMIi STAJ TAKVIiMi

Ogrenci Islerine Basvuru Tarihleri ve Evraklarin Teslimi .
1 (Zorunlu Staj Kabul Formu + Sigortali ise Giris Bildirgesi Formu) 07 Mart 2022 - 24 Haziran 2022
Is Saglig1 Ve Giivenligi Egitimi
Not: Staj basvurusu yapilmadan 6nce is saghgi ve giivenlegi 07 Mart 2022 - 24 Haziran 2022
egitimi basari ile tamamlanmasi gerekmektedir.
2 Staj Dénemi 18 Temmuz 2022 - 26 Agustos 2022
_ e o 2022/2023 Egitim Ogretim Y1l Giiz
Staj Sonu Evraklarinin Ogrenci [slerine Teslim Edilmesi n AP . L .
3 Doneminin IIk U¢ Haftasi Icinde Teslim
(Elden Ya da Posta Yoluyla) . . )
Edilmesi Gerekmektedir.
Staj Sonunda Mezun Durumunda Olan Ogrenciler.
4 | Mezuniyet islemlerinin Gecikme Olmamasi i¢in Staj Evraklarim 29 Agustos 2022 - 02 Eyliil 2022
Gonderme Donemi (Elden Ya da Posta Yoluyla)
NOT: Staj Yonergesinin 15. Maddesine gore; : | 1 —
"Ogrenci yaz okulunda ders aliyorsa yaz okulu sona ermeden stajina baslayamaz." Pt uygun p_ ¢ E

A- Yaz doneminde yaz okulundan ders alan 68renci staj yapamaz.
B- Staj basvurusu yapan 6grenci yaz okulundan ders alamaz.

**SUNUMU_http://aksumyo.isparta.edu.tr/ SAYFASI DOKUMAN ARSIVINDEN BULABILIRSINiz***

1 1 1 T



http://aksumyo.isparta.edu.tr/
http://aksumyo.isparta.edu.tr/
http://aksumyo.isparta.edu.tr/

