
ZORUNLU STAJ BAŞVURU İŞLEMLERİ VE STAJ TAKVİMİ 

***Staj başvuru işlemine başlamadan önce OBS sistemi ana sayfasının sağ üst köşesinde bulunan  

ADRES BİLGİLERİ linkinden TELEFON, E-POSTA ve ADRES bilgilerinizin eksiksiz girilmesi gerekmektedir. 

Şekil -1’deki Zorunlu Staj Başvuru Ekranı’na OBS’ den öğrenci numarası ve şifresi girilerek ulaşılır. Şekil-1 de öğrenci 
yeni staj başvurusu yapabilecek veya eski başvurularını görebilecektir.  

1. Öğrenci Başvuru yapabilmek için önce Firmanın bulunduğu il seçilmelidir.  

2. İl seçildikten sonra eğer staj yapacağı firma varsa Firma alanından seçim yapabilecektir.  

Firma yoksa “FİRMA EKLEMEDEN ÖNCE ALANLARI AÇ” butonuna tıklayarak veri giriş alanlarını aktifleştirmelidir.  

3. Firma Bilgileri girildikten sonra “FİRMA EKLE” butonuna tıklanarak firma kaydı yapılır.  

4. Firma ekleme işleminden sonra “CUMARTESİ HARİÇ” ve “RESMİ TATİLLER HARİÇ” butonlarına tıklanır, Staja 
Başlama Tarihi ve Bitiş tarihi girilerek “İŞ GÜNÜ HESAPLA” linkine tıklanarak iş günü hesaplaması yapılır.  
(iş günü 30 gün olması gerekmektedir)  
Yüksekokulumuzun belirlediği staj tarihlerini sağ üst köşedeki “STAJ TAKVİMİ” linkinden bulabilirsiniz 

5. Başvurunun tamamlanması için “STAJ BAŞVURUSU YAP” butonuna tıklanır. 



6. Başvurudan sonra eğer öğrenci verilerini değiştirmek isterse staj kabul edilmedi ise “SEÇ” linkine tıklayarak ilgili stajı 
seçer. Seçimden sonra istediği bilgiyi değiştirerek “STAJ BAŞVURUSU GÜNCELLE” butonuna tıklanır.  
 

7. Stajı komisyonca onaylandı ise öğrencinin staj iptalini ve değişikliklerini yapmak için ilgili Komisyon Başkanına 
başvurması gereklidir.  
 

8. Alt satırda bulunan “STAJ BAŞVURU BİLGİLERİ”  sütunundan Staj başvurunuzun onay durumunu kontrol 

edebilirsiniz. Onaylanan başvurular   yeşil tik işareti ile bildirilir. 
 

9. Staj başvurunuz onaylanıp kabul edildi ise sağ üst köşede bulunan “ BAŞVURU RAPORU AL” linkinden  
Zorunlu Staj Başvuru Formu alınıp, staj yapacağınız Firmaya/Kuruma Kaşe-Mühür-İmza ile onaylatılır. 

 

ÖĞRENCİ İŞLERİNE TESLİM EDECEĞİNİZ BELGELER 
1. Zorunlu Staj Başvuru Formu İş yerine onaylatılıp öğrenci işlerine teslim edilecektir. 
 

2. Sigortalı İşe Giriş Bildiri Formu 
 http://aksumyo.isparta.edu.tr/  web adresinde Doküman Arşivi → Staj İşlemleri linklerinde bulunan  
Sigortalı İşe Giriş Bildiri formu öğrenci tarafından doldurularak Öğrenci İşlerine teslim edilir. 

STAJ YAPACAĞINIZ FİRMAYA/KURUMA GÖTÜRECEĞİNİZ BELGELER 
1. Staj Değerlendirme Formu 
OBS sisteminde bulunan Zorunlu Staj Başvuru sayfasının sağ üst köşesinde bulunan ”Staj Değerlendirme Formu” 
Linkinden çıktı alabilirsiniz. 
 

2. Staj Puantaj Cetveli 
 http://aksumyo.isparta.edu.tr/  web adresinde Doküman Arşivi → Staj İşlemleri linklerinde bulunan Staj Puantaj 
Cetvelinin çıktısını alabilirsiniz. Staja başlandığında iş yerine verilecektir. Öğrenci stajının her gününün sonunda tarihi 
ve imzasını atacaktır. Staj bitiminde İş Yeri “Staj Puantaj Cetvelini” kaşe, mühür ve imza ile onaylayacaktır 
 

3. Faliyet Raporu (Staj Defteri)  
Staj defterinin kapak sayfası ve ilk sayfasında Öğrenci bilgileri, Staj yapılan işyerinin adı/unvanı, çalışma süresi, iş 
bölümlerinin yazılması gerekmektedir. Diğer sayfalarda kısım, sayfa no, yapılan iş ve tarih bölümlerinin yazılması 
gerekmektedir. Sayfa boşluklarına staj yerinde yapılan çalışmalar ayrıntılı olarak yazılacaktır. İşyerinde/kurumda 
kullanılan matbu örnekler var ise eklenmelidir. Her sayfanın altına işyerinin/kurumun kaşesi basılarak, işyeri 
yetkilisine imzalattırılacaktır. 
 

İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ EĞİTİMİ 

Staj yapacak öğrencilerimiz iş sağlığı ve güvenliği eğitimini staj başvurusundan önce almaları gerekmektedir.  
 

Şekil -1’deki Zorunlu Staj Başvuru ekranında İş Sağlığı ve Güvenliği Eğitimi için Tıklayınız butonundan iş güvenliği 
eğitimi ekranını açınız sayfaya giriş yapmak için Kullanıcı Adı Öğrenci Numarası, Şifre TC kimlik son sekiz hanesidir. 
Kullanıcı kodunuz bloke olması durumunda 10 dk içerisinde otomatik olarak açılacaktır. 
1. Video içeriklerinin %80i en az 12 saat 30 dakikasını izlemelisiniz. 
 

2. Bu zamanı tamamladıktan sonra İş Sağlığı ve Güvenliği sınavına "Aktif Sınavlar" alanından girebilirsiniz. 
 

3. Sınavdan 60 ve üzeri aldığınızda ve 12 saat 30 dakika içeriği izlediğinizde sertifika almaya hak kazanırsınız. 
Sınav için 2 Tekrar talebi hakkınız vardır. Tüm işlemleri tamamladıktan sonra Öğrenci İşlerine başvurunuz. 
 

4. Sınav için 2 Tekrar talebi hakkınız vardır. Lütfen dikkatli kullanınız. 
Tüm bu durumların dışında sorularınız olursa bizlere başvurabilirsiniz.  

 

2021– 2022 ÖĞRETİM YILI YAZ DÖNEMİ STAJ TAKVİMİ 

1 
Öğrenci İşlerine Başvuru Tarihleri ve Evrakların Teslimi 

(Zorunlu Staj Kabul Formu + Sigortalı İşe Giriş Bildirgesi Formu) 
07 Mart 2022 – 24 Haziran 2022 

 
İş Sağlığı Ve Güvenliği Eğitimi 

Not: Staj başvurusu yapılmadan önce iş sağlığı ve güvenleği 
eğitimi başarı ile tamamlanması gerekmektedir. 

07 Mart 2022 – 24 Haziran 2022 

2 Staj Dönemi 18 Temmuz 2022 – 26 Ağustos 2022 

3 
Staj Sonu Evraklarının Öğrenci İşlerine Teslim Edilmesi 

(Elden Ya da Posta Yoluyla) 

2022/2023 Eğitim Öğretim Yılı Güz 
Döneminin İlk Üç Haftası İçinde Teslim 

Edilmesi Gerekmektedir. 

4 
Staj Sonunda Mezun Durumunda Olan Öğrenciler.  

Mezuniyet İşlemlerinin Gecikme Olmaması İçin Staj Evraklarını 
Gönderme Dönemi (Elden Ya da Posta Yoluyla) 

29 Ağustos 2022 – 02 Eylül 2022 

 

NOT: Staj Yönergesinin 15. Maddesine göre;  
"Öğrenci yaz okulunda ders alıyorsa yaz okulu sona ermeden stajına başlayamaz."    
A- Yaz döneminde yaz okulundan ders alan öğrenci staj yapamaz.  
B- Staj başvurusu yapan öğrenci yaz okulundan ders alamaz.  

***SUNUMU  http://aksumyo.isparta.edu.tr/ SAYFASI DOKÜMAN ARŞİVİNDEN BULABİLİRSİNİZ*** 

http://aksumyo.isparta.edu.tr/
http://aksumyo.isparta.edu.tr/
http://aksumyo.isparta.edu.tr/

